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LEIN°. 476/2011

“DISPOE SOBRE A RESTRUTURACAO DO QUADRO DE
PROVIMENTO EM COMISSAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

© PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SALGADO DE SAO FELIX,
ESTADO DA PARAIBA, no uso das atribuicdes que lhe sio conferidas na Lei Orgénica do Maunicipio,
faz saber que a Camara de Vereadores aprovou ¢ eu sanciono a seguinte Let:

TITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Arl. 1° - A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Salgado de Sao Félix fica
constituida dos seguintes 6rgaos.

[y

. Gabinete do Prefeito;
1.1. —Chefe de Gabinete;
1.2. ~Assessoria;

2. Procuradoria Geral;
i. - Procurador;
.2. - Assessoria.

QSR

. Controladoria Interna;

98]

. Secretgria da Sadde;
4.1 — Adjunio;
4.2 — Departamento;
4.3 — Coordenadoria,
4.4 — Divigao:
4.5 — Chefia;
4.6 — Assessoria

=
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3.

6.

Secretaria da Administragao;
1~ Adjunto;

.2 - Departamento;
3 - Divisao;

4 — Chelia;

.5 - Assessoria

L/\ U\

’J\ U)

kl!

Sccretaria da Finanga;
6.1. — Tesoureiro;

6£.2. - Adjunto;

£.3. — Departamento;
6.4, — Divisdo:

6.5, — Chefia:

6.6. — Agsessoria;

. Secretaria da Agricuitura e abastecimento;

7.1. - Adjunto;
7. 2 — Departamento;
- Divisao;

J-v

~ Chetra;

I it

- .
5. Ass $e850718;

. Secretaria de Trabalho e Assisténcia Social;

8.1, — Adjunte;

8.2, — Departamento;
8.3, - Coordenacao;
8.4~ Divisao;

8.5~ Chelia
8.0~ Assus»ona
8.4, Secretaria de Educacao;
8.5. — Adjunto;
8.6. — Departamento;
8 7. - Coordenagéo;
9.4 - Divisao;
9.5~ Chefia;
9.6.— Assessoria;

. Secretaria de Obras e Servigos Urbanos.

10,1 ~ Adiunto;
10-2 - Departamemo;
10.3 - Coordenacio;
10.4 - Divisio;
10.5 - Chelia;

1.6 - Assessoria;
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10. Sccretaria de Indistria, Comércio, Turismo ¢ Meio Ambiente.
111 - Adjunto;
11-2 - Departamento;
11.4 - Divisdo;
11.3 - Chefig;
11.0 - Assessoria;

11. Secretaria de Cultura;
11.1 - Adyjunto;
11-2 - Departamento;
11.4 - Divisdo;
11.5 - Chefia;
11.6 - As scssorm,

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMILARES

Art. 20 - Ag fungfes executivas serio exercidas pelo Prefeito com auxilio imediato de Secretarios.
Secretarios Adjuntos, Tesoureiro, Diretores, Coordenadores, Chefes e Assessores.

§ 1° - A Administracdo Municipal poderd ser assessorada, ainda, em nivel de Conselhos
Setoriais, que terdo como objetivo colaborar com 08 diversos 6rgaos governamentais.

§ 2° - Os Conselhos Setoriais reger-se-30 por normas proprias, pois suas participagdes serdo
tidas como de relevantes servicos prestados a comunidade.

§ 37 - Os Conselhos Setoriais a que se refere o § 1° deste artigo, bem como eventuais Fundos de
Recursos sob sua responsabilidade, serdo vinculados as Secretarias que correspondam & drea de atuagio
de cada um deles.

Art. 3% - O Prefeito Municipal regulamentard a estrutura¢fo, a competéncia, o funcionamento e
provimento dos érgaos, sempre em ccmfoxrmdade com a Lei Orgénica do Municipio.

§ Paragrafo Gnico - A Administragio Piblica Municipal compreende:
I - As Administragdes Diretas, que abrangem os servigos integrantes da Estrutura Administrativa

das Secretarias, Secretarias Adjunta, Diretorias, Coordenadoria, Chefias e Assessorias, sem
personalidade juridica, sujeitos & Subordinagao Hierdrquica;
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1T - As Administragdes Indiretas, constituidas de entidades criadas por lei, dotadas de autonomia
e personalidade juridica, encarregada de prestar servicos especificos, integrando-se mediante
critériog de vinculagao ou de cooperagio ao Prefeito;

Art. 49 - A Administracdo Municipal serd formulada tendo como principio as seguintes diretrizes:
1 - Planejamento;

I - Assessoramento ¢;
11 - Controle.

SECAO I

DO PLANEJAMENTO

Art.3° - O Plancjamento obedecerd a uma sistemética, visando promover o desenvolvimento sécio-
econdmico do Municipio, seguindo o Plano de Programas e Projetos, compreendendo os seguintes
instrumentos;

I - Plano Plurianual;

II - Plano Diretor;

II1 - Lei de Diretrizes Orcamentarias;
IV - Orgamento Anual;

V - Programa Financeiro.

Ar..6” - Todas as acdes desenvolvidas pela Administracao deverdo ajustar-se a programacio global, ao
orgamento € as disponibilidades financeiras.

Art.7¢ - Compete a Secretaria de Financas juntamente com a Secretaria de Administracdo ajustar a
execugdo do Orgamento Publico através da elaborag@o da programacio financeira e administrativa,
garantindo a liberagdo dos recursos, bem como a elaboragio da programacio relativa i sua drea de
atuacio.
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SECAOII
DO ASSESSORAMENTO

ATt.8° - As atividades e programacio planejadas no orcamento serdo objeto permanente de estudo da
aSSCes0Tid.

Art9” - A Assossoria serd excrcida em todos os niveis da Administragio, através de reunides com os
seeretarios de toda estrutura municipal.

Art.10° - Os Secretdrios Municipais sdo responsaveis pelos secretirios Adjuntos, diretores,
coordenadores, chefes e assessores dos drgaos da administracio municipal subordinados as suas

rcspcct%vas arcas de atuagao.
Art.11 - A Assessoria tem como principais objetivos:

- Auxiliar na execu¢io dos programas Municipais;
II - Acompanhar a execucao das atividades dos Setores, harmonizando o relacionamento
entre 0S Mesmos.
[fT - Avaliar o desempenho dos seiores da Administracio Municipal, indicando medidas
para melhor andamento dos mesmos.

SECAO I

DO CONTROLE

H

Art1Z - O controle deverd ser exercido em todos os 6rgaos, compreendendo:

I - O controle da aplicagdo do erdrio municipal, a guarda ¢ conservagao dos bens
municipais;

II - O controle, pelas Secretarias, Secretarias Adjuntas, Diretorias, Coordenadorias, Chefias
e Assessorias competentes, das normas municipais ja especificas em cada érgio.

Art.13 - A Procuradoria, Controladoria e Secretarias Municipais exercerdo o controle das suas
atividades com o objetivo de:

I - Reorientar suas atividades, quando necessério;

IT - Assegurar a observancia da legislacio aplicavel as suas atividades;

IIT - Avaliar o desempenho dos 6rgaos subordinados;

1V - Compatibilizar o Programa municipal com as atividades dos érgéos subordinados;
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V - Prestar contas de sua gestdo na forma da lei.

VI - dividir adequadamente as tarefas a serem realizadas;

VII - definir competéncias, limites de autonomia ¢ responsabilidades;
VIII - caracterizar relagdes e hierarquia.

Art.14 - A Estrutura Administrativa obedece 2 seguinte subordinacdo hierdrquica:

I — Secretaria;
IT — Diretor de Departamento;
HI — Coordenador;
IV — Diretor;
'V — Chefia;
VI~ Assessoria;

Art.15 - Ficam criados os cargos para provimento em comissio dos 0rgdos que compdem a Estrutura
Administrativa,
§1° - Os cargos em comissdo serdo classificados por simbolos, e terdo seus quantitativos,
atribuigdes ¢ vencimentos discriminados tudo em conformidade com o Anexo II, que ¢
parte integrante desta lei.
§2° - Os cargos em comissdo com suas respectivas atribuigdes, niveis hierdrquicos e
remuneracdo, por secretaria de acordo com o Anexo I, que € parte integrante desta lel.
- Todos os cargos mencionados neste artigo integrardo o Quadro de Provimento em
Comisséo, de livre nomeacdo e exoneragio pelo Prefeito na forma da Lei.

CAPITULO II

DO ORGAO ADMINISTRATIVO

Y

Art.16- A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Salgado de Sao Félix fica constituida dos
seguintes 0rgaos:

1 - Orgaos de assisténcia imediata e assessoramento:
1.1 — Gabinete do Prefeito;

2 — Orgdos de Administracio Geral:
2.1 - Procuradoria;

2 2 Controladoria;

2.3 — Secretaria de Administragio; ¢
2.4 - Secretaria de Financas.



DO DA PARAiBA
?REFE?TE}RA MUN!C!PAL DE SALGADO DE SAO FELIX

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

CRIADC PELA LEI N°, 90/4975 DE 10 DE FEVEREIRQ DE 1976
“ANO XXXV - N° 155 SALGADO DE SAO FELIX - PARAIBA 29/12/12011

3- Orgﬁos de Administracio Especifica:
3.1 — Secretaria de Sailde;
3.2 — Secretaria de Trabalho e Assisténcia Social;
3.3 — Secretaria de Educacao,
3.4 ~ Secretaria Cultura;
S — Secretaria de Obras e Servigo urbanos;
3.6 — Secretaria de Indistria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente; e
3.7 — Secretaria de Agricultura e Abastecimento.

D u)
\(J

CAPITULO IIT
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art.17 - A Prefeitura Municipal de Salgado de Sdo Félix, para a execugho de servicos de
responsabilidade do Municipio, constituira 08 seguintes 6rgios:
1 - ORGAOS DELIBERATIVOS E NORMATIVOS: LA
1.1.Conseiho Municipal de Satde \
1.2.Conselho Municipal de Educagéo ]
1.3.Consetho Municipal de Alimentagao Escolar /
1.4.Conselho Municipal de Assisténcia Social; /
1.5.Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga ¢ do Adolescente;
" 1.6. Conselho Municipal da Defesa Civil;
1.7.Consclho Tutelar do Menor;
1.8 Conselho Municipal de Cultura

2 - ORGAOS SISTEMICOS ESPECIAIS
2.1.Fundo Municipal de Satde - FMS

2.2.Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS
2.3. Fundo Municipal de Cultura - FMC

3 -ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA
3.1. - Gabinete do Prefeito;

3.1.1 - Chefe de Gabinete;
3.1.2 — Assessorias de Gabinete.
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3.2 - Procuradoria Geral
3.4,

3.2.1 - Procurador Geral do Municipio
3.2.2 — Assessorias da Procuradoria

29/12/2011

3.3 - Controladoria Interna;

33.1- Confm’ador Gera do Mumc1p10
33.2-

......

3.4. - Secretaria da Satde;

3.4.1 - Secretario de Satde Municipal;
3.4.2 — Secretario Adjunto de Saide;
3.4.3 — Diretor de Departamento de Saide
3.4.4 — Coordenadorias de Satde

3.4.5 — Diretorias de Satide;

3.4.6 — Chefias da Satde;
3.4.7 — Assessorias da Sande

3.5. - Secretaria da Administracio;

3.5.1 — Secretario de Administracado Municipal

3.5.2 — Secretario Adjunto de Administragio;

3.5.3 - Diretores de Departamento de Administragio;
3.5.4 - Diretores de Administragao;
355-C

336 -

hefias de Administracdo; e
Assessorias de Administracio.

P —

3.6. - Secretaria de Financas
3.6.1
3.6.2-

Secretario de Finangas Municipal;
Secretario Adjunto de Finangas

3.6.3 ~ Diretores de Departamento de Finangas
~

\J

;
3.6.4 — Diretores de Financas
3.6.5 — Chefi

—
b
a
3.

(J\

Gas;
Chelias de Financas; e
6 - Ass

Assessorias de Financgas

.

Secretaria de Trabalho e Assisténcia Social;
— Secretario de Trabalho e Assisténcia Social;
— Sccretario Adjunto Trabalho e Assisténcia Social;
- Diretores de Departamento de Trabalho e Assisténcia Social;
— Coordenadores de Trabalho e Assisténcia Social
5 Diretores de Trabalho e Assisténcia Social;
7.6 - Assessorias de Trabalho e Assisténcia Social.
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8.1 — Secretario de Educacio
382

Secretario Adjunto de Educagio

2911212011

3.8.3 — Daretores de Departamento de Educacao, Cultura e Desportos;
3.8.4 — Coordenadores de Educagio, Cultura e Desportos

3.8.5 — Diretores de Educagdo, Cultura e Desportos;
3.8.6 — Chetias de Educacio, Cultura e Desportos;
3.8.7 — Assessoria de Educagdo, Cultura e Desportos
3.9. - Secretaria da Cultur

M
3.9.1 — Secretario de Culiura
3.9.2

- Secretario Adjunto de Culturs;
3.9.3 — Secretario Executivo de Esporte;
3.9.4 - Diretores de Departamento Cultura;
3.9.5 - Diretores de Departamento Esporte;
3.9.6 — Coordenador de Cultura ¢ Esporte;
3.9.7 — Diretores Cultura e Esportes;

3.9.8 — Chefias de Cultura e Esportes

5
3.9.9 — Assessoria de Culiura e Esporte

3.10. - Secretaria de Obras e Servicos Urbanos,
3.10.1 — Secretario de Obras e Servigos Urbanos;
3102 -

3.10.3

3.10.4

Secretario Adjunto de Obras e Servigos Urbanos;

— Diretores de Departamento de Obras e Servigos Urbanos;
— Diretores de Obras e Servigos Urbanos;

10 5 - Chefias de Obras e Servigos Urbanos;
.10.6 — Assessoria de Obras ¢ Servicos Urbanos.
1. - Secretaria de Agricultura e Abastecimento.
3.11.1 Secretario de Agricultura e Abastecimento;
3112 rio Adj

>
Surc tario Adjunto de Agricultura e Abastecimento
3 [l ; & & x i
4 — Diretores de Agricultura e Abasiecimento;
5 — Chetias de Agricultura ¢ Abastecimento;
11 6
[ RO %

Assessoria de Agricultura e Abastecimento.

- Secretana de Indistria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente.
— Secretario de Indastria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente;

2 Scuetarw Adj. de Indistria, Comércio, Turismo ¢ Meio Ambiente;
— Dirgtores de Depto Inddstria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente;
~ Diretores de Indﬁstria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente

~ Chefias de Industria,

H - b elwivh

tstria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente
.‘; 7‘6 Assessoria de Indastria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente
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TITULO 10
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPITULO IV
DA FINALIDADE, ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS.
SECAO Y

DO GABINETE DO PREFEITO

Art.18 - A Chefia de Gabinete tem por finalidade:

g

Assistir o Chefe do Executivo em suas relacoes politico-administrativas;

iL Elaborar a agenda do Prefeito no que diz respeito a aiendimento ao ptiblico, viagens, reunioes,
encontros, seminarios e audiéncias;

I Destinar correspondéncias aos érgios competentes das esferas Municipal, Estadual e Federal;
IV. Elaborar e fazer publicar os atos do Prefeito;

V. Manter sob sua responsabilidade os originais de Leis, Decretos, Portarias e demais atos do
executivo;

VL. Responsabilizar-se pela programacdo de eventos ¢ reunides, quando de iniciativa do Prefeito,

visitande previamente o local e distribuindo tarefas;

VII. Destinar correspondéncias aos 6rgaos competentes das esferas Municipal, Estadual e Federal;
VHI.  Exercer a administracio geral do Gabinete;

IX. Receber e encaminhar os expedientes destinados ao Prefeito Municipal;

X Coordenar as audiéncias internas e externas;

X1 Exccutar atividades correlatas que The forem atribuidas;

XU Assessora a administracdo municipal nas demandas sociais emergenciais, inadidveis que nao
possam ser contempladas pelas agOes das secretarias/programas/convénios municipais;

XL Assistir o Chefe do Poder Executivo no desempenho de suas atribui¢des constitucionais em
matéria de Administracdo Civil, inclusive coordenando a colaboragio das demais Secretarias do
municipio e orgaos da Administragéo em assuntos dependentes do Chefe do Poder Executivo:

XIV. Assistir o Prefeito no desempenho de suas atribuicbes em assuntos de Politica e,
particularmente, nas relacdes com o Poder Legislativo;

XV. Assessorar o Prefeito nas fungbes de relacionamento com entidade de classe e outras
organizaghes represeniativas da comunidade, sejam na esfera municipal, estadual, federal ou
mternacional;
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XVI.  Assessorar o Prefeito na elaboracio de atos, mensagens e projetos de lei, participando, inclusive,
na redacdo e acompanhando se for o caso, na Camara Municipal e no Ambito estadual, a tramitacao das
proposigdes;

SECAOII

DA PROCURADORIA MUNICIPAL

Art. 19 - A Procuradoria Municipal tem por finalidade;

L. Representar em juizo 0 Municipio, em quaisquer agdes em que seja parte;

11 Emitir parecer juridico sobre assuntos e matérias submetidas ao seu exame;

1. Examinar ¢ aprovar as minutas de contratos, convénios ou ajustes;

IV, Aprovar minutas de escrituras, bem como acompanhar a lavratura e o registro das
mesmas;

V. Minutar projetos de lei e decretos, acompanhando sua tramitagdo e publicacio;

VI Providenciar a legalizacio das doacdes feitas ou recebidas pelo Municipio;

Vil Assessorar a administracdo municipal, quanto aos aspectos legais, nos assuntos
pertinentes as dreas de atuaco de cada unidade;

VL Zelar pela constitucionalidade dos atos do Poder Executivo ¢ pela observancia dos

principios inerentes a administracdo publica.

SECAO I1I

CONTROLADORIA MUNICIPAL

Art.20 - A Controladoria Municipal tem por finalidade;

Avaliar o cumprimento das diretrizes, objetivos ¢ metas previstas no Plano Plurianual;

ek oo

i Verificar os indices e monitorar as metas estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentdrias - LDO;

L Avaliar e cooperar na execugao de programas da Prefeitura Municipal, suas secretarias,
parceiros e conveniados;

v, Verificar os limites ¢ condigdes para realizagdo de operagdes de crédito e inscri¢ao em
restos a pagar;

V. Verificar, periodicamente, a observincia do limite da despesa total com pessoal e avaliar

as medidas adotadas para ¢ seu retornc ao respectivo limite;
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VL Verificar as providéncias tomadas para reconducdo dos montantes das dividas
consolidada e mobiliéria aos respectivos limites;

VIL Controlar a destinagdo de recursos obtidos com a alienacao de ativos;
VI Verificar o cumprimento do limite de gastos totais do legislativo municipal;

IX. Controlar a execucio orcamentéria;
X. Avaliar os procedimentos adotados para a regularizacio da receita e da despesa publicas;
Xl Verificar a correta aplicacio das transferéncias voluntérias;
XIL Controlar a destinagdo de recursos para o setor pablico ¢ privado;
XL Avaliar 0 montante da divida e as condigoes de endividamento do Municipio;
XIV. Verificar a escrituragao das contas publicas;
XV. Acompanhar a gestdo patrimonial;
XVL Apreciar o relatério de gestao fiscal;
XVIL Avaliar os resultados obtidos pelos administradores na execugio dos programas de
governo € aplicagdo dos recursos orgamentarios;
AVIL Apontar as falhas dos expedientes encaminhados ¢ indicar as solugdes;
XIX. Veriticar a implementacio das solugbes indicadas;
XX. Criar condicdes para atuacgdo do controle externo;
SECAO IV
SECRETARIA DE SAUDE
Art. 21 - A Secretaria de Satde tem por finalidade:
I Cuidar da saude e assisténcia piiblica em termos de promogéo, prote¢éo e recuperagio da satide
¢ garantia das pessoas portadoras de deficiéncias;
Il Identificar os problemas de satde da populacdo do municipio, conhecer as causas e 0s fatores

V.
Vi
VIL
VIIL

determinantes, adotar medidas de prevencio e controle das doencas;
Colaborar e manter estreita articulagio com &rgdos afins na esfera estadual e federal no
planejamento, prestagio e fiscalizagdo da atengdo a satide da populacdo, inclusive celebrar
convénios;
Administrar as unidades de satde existentes no municipio integrando-se, conforme a politica do
Sistema Unico de Saide (SUS), a uma rede de servicos regionalizada e hierarquizada com os
seguintes principios e doutrinas:
Descentralizagio — redistribuigio das responsabilidades de agdes e servigos;

Universalidade — todos tem direito de atencgio a satde;
integralidade — priorizando as agOes preventivas, sem prejuizo das assisiéncias;

Equipe - todo cidadao € igual perante o SUS;



ADQ DA PAR
PREFESYURA MUNiC!PAL DE SALGABO DE SAO FELIX

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

CRIADO PELA LEI N°. 90/1976 DE 10 DE FEVEREIRO DE 1976

ANO XXXV - N° 155 SALGADO DE SAO FELIX — PARAIBA 29/12/2011

IX. Resolubilidade — capacidade do servigo para enfrentar e resolver um problema individual ou
coletivo no nivel de sua competéncia;

X. Controle Social — participagdo efetiva da comunidade. Executar acdes de vigilancia
epidemioldgica, vigiléncia sanitdria e da sadde do trabalhador (vigilancia a satde);

XL Ordenar a formagio de recursos humanos na 4rea da satide;

XI. Controlar e fiscalizar produtos, procedimentos e substincias de interesse para a saide;

XIIL. Participar da formacio da politica e da execugdo das agdes de saneamento bésico;

XIV.  Fiscalizar ¢ inspecionar alimentos, compreendendo o conirole do teor nutricional, bem como
bebidas e dguas de consumo humano;

XV.  Utlizar crit€rios epidemiolégicos para estabelecer prioridades, alocar recursos e orientacio
programaticos;

XVIL. Acompanhar, avaliar e divulgar o nivel de sadde da populacio ¢ das condigoes ambientais;

XVIL. Organizar, coordenar e manter um sistema de informagdes que assegure a manutengio de um

Art.22 - A Secretaria de Administracio, tem por finalidade:

VIL
VIIL
1X.

banco de dados de mortalidade, nascidos vivos, doengas de notificacio compulsdria, doengas
nutricionais € outros agravos;

SECAOV

DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO.

Manter atualizados dados estatisticos do Municipio;
Recrutamento, a selegdo, o treinamento, os registros e controles funcionais e outras atividades
relativas a pessoal do Municipio;

Administracio dos planos de cargos, carreira e vencimentos do Municipio;

Encaminhamento dos servidores municipais & inspe¢ao de saude para efeito de nomeagao,
licenga, aposentadorias e outros fins legais;

A aplicagio, orientacio e fiscalizacio dos dispositivos legais concernentes & politica de pessoal;
Formaliza¢do de politicas de pessoal referente a saide, ao lazer, & providéncia social, aos
vencimentos e vantagens e outras decorrentes de dispositivos legais;

Atividade referente a padronizagdo, aquisigdo, guarda e distribui¢io de materiais;

Tombamento, registro, inventario, a protecdo e conservagio dos bens moveis e iméveis;
Assessoramento dos demais 0rgdos quanto a assuntos de sua competéncia;
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X. Elaborar e manter atualizado o cadastro de todos os servidores do Municipio;
XL Processar e executar os pedidos de demissio, aposentadoria e pensdes dos servidores pablicos

et

11l
V.
VI
VI

VI
IX.

~
3 -

do Municipio;

Estabelecer normas disciplinares, controlar a freqii€ncia e orientar os funciondrios da Prefeitura,
com medidas que visem a correta prestacio de servigos ao piiblico;

Desempenhar fun¢des de mediagao politico-administrativa;

Administrar o servigo de trinsito em coordenagdo com os 6rgaos do Estado;

Efetuar o regisiro dos atos de gestao orcamentérias e patrimoniais.

SECAOQ VI

DA SECRETARIA DE FINANCAS. !

A Secretaria de Finangas, tem por finalidade:

Elaborar o plano plurianual, as diretrizes orcamentarias, proposta or¢amentaria anual, anexos
fiscais, segundo as diretrizes adotadas pelo Chefe do Executivo;

Executar a politica fiscal do Municipio;

Acompanhar a execugdo orcamentiria;

Cadastrar e arrecadar as receitas do Municipio e fazer a fiscalizagio tributaria;

Recebimento, pagamento, a guarda € movimentagao dos dinheiros e de valores do Municipio;
Efetuar catalogagao e arquivamento de copias de decretos de abertura de créditos adicionais;
Processar a despesa ¢ manter o registro de acompanhamento da administracio financeira,
orcamentdria ¢ patrimonial do Municipio;

Orientar a suplementagio necessaria ao orcamento vigente;

Promover e assegurar o regime de administracdo planejada do Municipio, avaliagdo, controle de
execucio dos planos, programas e projetos governamentais, apropriacao de custos, obras;
Preparar balancetes, balango geral e prestacio de contas de recursos transferidos para o
Munmicipio por outra esfera de governo;

Sugerir a formulacio de normas complementares de administracio financeira a serem adotadas;
Responsabilizar-se pelo servigo de licitacdo para compras, servigos e obras, elaborando
documentacio especifica de fundamentacio legal;

Concessiao de licenga para construcdo de obras piblicas e particulares;
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SECAO VII

DA SECRETARIA DE TRABALHO FE ASSISTENCIA SOCIAL.

Ar1.24 — A Secretaria de Trabalho e Assisténcia Social compete:

L Servicos sociais e assistenciais aos carentes com desenvolvimento comunitario a cargo do
Municipio, Programa de capacitagdo de mio de obra;
I Programa Integracdo de mao de obra especializada com mercado de trabalho;
iif. Desenvolvimento de programas que propiciem a integracio do menor ¢ do idoso 2 familia e &
sociedade;
IV. Programa de criagio, instalagao e manutengio de projetos direcionados a mulher;
V. Programa de incentivo ao deficiente com o objetivo de integrd-lo ao mercado de trabalho.
Prestar apoio as agoes assisténcias voliado as pessoas de baixa renda;
VL Gerenciar os Fundos Municipais da Assisténcia Social, da Crianca e do Adolescente e de
Investimento Social;
VIL. Planejamento e execugo de servigos, programas, projetos e beneficios de assisténcia social;
VIl Manter intercdmbio com o Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome  (MDS) |
e com a Secretaria Estadual de Desenvolvimento Humano (SEDH) com a finalidade de propor
convénios e/ou projetos para o desenvolvimento de programas sociais.
IX. Identificar necessidades e orientar programas de capacitagio de trabalhadores do Municipio junto
as entidades publicas ou privadas, objetivando melhor qualificagio profissional;

SECAO VIl

DA SECRETARIA DE EDUCACAGQ.

Art.25 - A Secretaria Municipal de Educacio, tem por finalidade:

Elaborar, acompanhar e avaliar projetos destinados ao processo de ensino aprendizagem dos

segmentos da rede de ensino;

i Proceder a estudos e pesquisas visando as praticas pedagdgicas, programas, planos e projetos
cducacionais;

i Elaborar, implantar, acompanhar e avaliar projetos pedagdgicos, supervisionando a sua
aplicacdo na Rede de Ensino;

V. Planejar, controlar, avaliar e acompanhar os planos de coordenagio pedagdgica das unidades de

ensino;

Pt
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V. Planejar, implementar e avaliar os projetos de aperfeicoamento de coordenadores pedagdgicos,
professores e outros profissionais de educagao;
V1 Promover campanhas educativas;

VIL.  Coordenar a implantacio e funcionamento do sistema de orientagdo educacional nas unidades
escolares;

VIII. Elaborar, implementar e coordenar programas e projetos destinados aos diversos segmentos de
¢nsino; .

IX. Promover a cooperacio técnica junto as unidades escolares, visando a elaboragao de projetos
educacionais;

X Desenvolver projetos de captagao de recursos para projetos educacionais,

XL Identificando inclusive as possiveis fontes de financiamento;

XII.  Executar a politica municipal de merenda escolar, promovendo o cumprimentc da legislacao
vigente;

XII Controlar ¢ acompanhar a distribuicao de livros diddticos, material de apoio pedagogico,
recursos maieriais e tecnoldgicos nas unidades escolares;

XIV. Realizar campanhas educativas de preservagao do ambiente escolar;

XV.  Controlar, acompanhar e avaliar o Censo Escolar;

XVI. Elaborar e exccutar a Programacio Escolar, promovendo a respectiva alocacio de pessoal;

XVII. Bromover a atualizacio cadastral dos profissionais de educagio;

XVIli. Controlar e avaliar o fluxo de alunos durante o ano letivo;

XIX. Proceder ao fratamento as informacOes relativas 2 infra-estrutura escolar,

XX. Visando a construgdo e/ou ampliacio de unidades escolares;

XXI. Acompanhar e avaliar a implantagio de curriculos e colegiados escolares dos diversos
segmentos de ensino;

XXII. Promover o controle e acompanhamento da matricula nas unidades escolares;

XXM Coordenar as atividades de movimentagao de pessoal, controle de freqiiéncia, concessao de

beneficios, admissao, demissao e térias dos servidores da Educacéo;

XX1V. Controle ¢ adniinistragzo do Plano de Cargos e Vencimentos do Magistério,

XXV. Promovendo o controle das nomeacoes, exoneragdes e progressio funcional;

XX V1. Promover o acompanhamento dos contratos administrativos da Educacio;

XXVII. Promover a manuten¢io dos equipamentos da Secretaria e unidades escolares;

XXVILL Coordenar as atividades de recrutamento e selecdo de professores e demais cargos da Educagao

para suprimento das vagas e substituigdes;

XXIX. Coordenar as atividades de recepgio, telefonia, reprografia, conservagao, manutengio e limpeza

da drea de Educagao;

XXX. Proceder & aquisicio de bens e servigos destinados a Educagéo.

XXXI. Controlar a utilizacio da frota de veiculos alocados na Educagdo;

XXXI. Promover o acompanhamento ¢ controle da documentagao dos veiculos alocados na Educagao;

XXXI1I. Promover a manutengao preventiva e corretiva da frota de veiculos da Educagao;

XXXIV. Coordenar e controlar os roteiros, quilometragem e usudrios transportados de acordo com 0s

contratos firmados;

XXXV. Administrar e controlar a aplicacio dos recursos do FUNDEB;
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XXXVL Controlar os custos das escolas das zonas urbana e rural e sede da Secretaria;

XXXVIL Promover o desenvolvimento cultural do Municipio através do estimulo ao cultivo das
ciéncias, das artcs € das letras;

XXXVIIL Planejar, supervisionar, orientar, acompanhar e controlar ¢ desempenho da rede
educacional municipal, em consondncia com os sistemas Federal e Estadual de
Educacio;

XXXIX, Administrar, com o apoio das secretarias de atividades meio, as unidades escolares do
Municipio;

XL. Desenvolver pesquisas € projetos na area educacional, visando a melhoria da qualidade

da educagao,
SECAO IX

DA SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art.26 — A Secretaria de Obras e Servicos Urbano, tem por finalidade:

Executar atividades concernenies a construcdo e conservacdo de obras piblicas
municipais ¢ instalagOes para prestagoes de servigos a comunidade;

Executar atividades concernentes a elaboracgioe de projetos de obras publicas municipais
¢ 08 respectivos orgamentos;

Promover a constru¢do pavimentagio e conservagao de estradas, caminhos municipais e
vias urbanas;

Promover a execugio de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e aos servigos a
cargo da Prefeitura;

Manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construcdes particulares;
Fiscalizar o cumprimento das normas referentes ao zoneamento ¢ loteamento;
Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a posturas municipais;
Promover a construgio ¢ administrar de parques, pragas, jardins publicos.
Promover a construgao, ampliacao ou remodelacio do sistema publico de abastecimento
de agua potavel ¢ de esgoto sanitario;

Operar, manter € conservar os servigos de dgua potdvel e o esgoto sanitério;

Fiscalizar os servicos publicos ou de utilidade pablica, concedidos ou permitidos pelo
Municipio;

Limpeza, conservagio ¢ manutencao das pragas, logradouros publicos, cemitérios, feiras
e mercados;

Administragio de cemitérios, de oficinas, garagens, equipamenios mecanicos sob sua
responsabilidade; manutencio ¢ controle de mdquinas e veiculos de propriedade do
Municipio;

Definigio de regulamentacio 4rea de estacionamento regulamentado do trinsito;

R
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SECAO X

DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO.

Art.27 — A Secretaria de Agricultura e abastecimento, tem por finalidade:

XIL

Art.2

i1
ML

] -

efetuar relatdrios que identifiquem a efetiva concretizagio das metas previstas e realizadas;
planejar e coordenar a execugao da arborizacdo urbana; controlar a execugdo de projetos e da
manutengio das pragas, canteiros e outros logradouros piblicos;

promover a Feira Municipal do Produtor, assessorar nos programas de incentivo ao agricultor
com fornecimento de sementes e adubos;

assessorar no aperfeicoamento das técnicas usadas no Horto-municipal;

Incrementar o incentivo agricola, no dmbito municipal;

Incentivar a mao-de-obra nos setores agricolas.

Colaborar na protecio do meio ambiente;

formular, implantar ¢ avaliar as politicas e programas estaduais de recursos hidricos;

implantar e manter atualizado Banco de Dados sobre 0s recursos hidricos;

executar ¢ acompanhar as obras previstas nos planos ¢ programas de utilizacdo dos recursos
agricola;

Contribuir para a organizacio e o fortalecimento de Cooperativas para agricultores e
agropecuaristas;

Desenvolver programas de capacitag@o na agricultura, em parceria com outras instituicoes;
Promover a construcdo, ampliacio ou remodelacdo do sistema publico de abastecimento de dgua
potavel e de esgoto sanitério;

Operar, manter & conservar os servigos de dgua potdvel € 0 esgoto sanitario;

SECAO XI

DA SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO, TURISMO E MEIO
AMBIENTE.
A Secretaria de Industria, Comércio, Turismo de Meio Ambiente, tem por finalidade:

acompanhar as reunifes e registra em atas, repassar as decisOoes as demais secretarias
acompanhando os resultados, efetuar relatérios que identifiquem a efetiva concretizacdo das
metas previsias e realizadas;

atividades de incentivo a0 desenvolvimento industrial, comercial e de prestacio de servicos,
proposicio e execugio das politicas de desenvolvimento Indastria e Comércio;
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fV. incentivo e incremento do desenvolvimento econdémico municipal, t€cnicas direcionadas as
IICTO € pequenas empresas;
V. coordenar as atividades de supervisio sanitdria em inddstrias e agro-inddstrias do municipio;
VI coordenar o processo de instalacic de indudstrias facilitando o acesso a informagoes
administrativas;
VIL.  Buscar apoio técnico junto a outras entidades do ramo, incentivando o associativismo, através de
feiras, evenlos e exposigdes com o objetivo de fomentar a producio priméria no municipio;
VI organizacio e realizacio de eventos promovidos pela Secretaria;
1X. Acompanhamento nas dreas controlar o reflorestamento e o desmatamento;
X. Auxiliar no conwrole de pragas e de zoonoses, com aplicagio de medidas preventivas ou
reparadoras;
X1 Coordenar elaboracio de placas educativas;
XII. Controle e fiscalizacio do recolhimenio de residuos sélidos, lixo urbano, lixo orginico,
reciclavel ou nao;
Xif. promover e divulgar os atrativos e potencialidades turisticas de Salgado de S&o Felix;
XIV. Promover eventos identificados com a histdria, a vocacdo, a identidade e as tradi¢cGes da
comunidade
XV. Proposigao da politica Municipal de Turismo;
XVI.  Elaborar o planejamento do desenvolvimento dos programas municipais de turismo;
XVIL. Executar planos e programas de fonte de turismo; tendo em vista a estética urbana e a

preservagio do ambiente natural,

SECAO VIl

DA SECRETARIA DE CULTURA.

[

Executar as atividades relativas A preservacdo das festas tradicionais e populares,
profanas e religiosas;

i1 Incentivar as atividades e/ou eventos realizados por drgaos e grupos da comunidade;

1. Promover o intercambio com ¢rgaos estaduais ¢ federais, visando a efetivacdo das
atividades artistico-culturais;

iv. Promover o desenvolvimento cultural, através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das
artes e das letras;

V. Proteger e incentivar o artista artesio;

VL Documentar as artes populares;

VII.  Promover os meios necessirios a manuten¢io ¢ ampliagdo do acervo documental do
Municipio;

VIII.  Administrar as Bibliotecas Municipais, Museus e Centros de Cultura;
iX. Promover a manutencio dos equipamentos culturais do Municipio;



ESTA DO QA PAR BA
PREEEITURA MUNICIPAL DE SALGADO DE 5A0 FELIX

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

CRIADO PELA LEI N°. 80/1876 DE 10 DE FEVEREIRO DE 1976

ANO XXXV - N° 155 -~ SALGADO DE SAO FELIX ~ PARAIBA 29/12/2011

X, Catalogar e registrar o histérico cultural do Municipio;

X1 Proteger o patrimonio histérico e natural do municipio;

X1 Proteger e incentivar a realizacio de atividades e estudos de interesse local, de natureza
cientifica ou socioc-econdmicas;

XIHL Proteger o patrimonio Cultural, historico, artistico e natural do Municipio;

XIV. Promover, com regularidade, 2 execugdo de programas culturais e recreativos de
interesse para populacio;

XV. Organizar, manter e Supervisionar as bibliotecas municipais;

XVIL Proporcionar meios de recreagdo sadia e construtiva a comunidade;

XVIIL Promover e apoiar as préaticas esportivas da comunidade;

XVIL Incentivar € promover movimenios artisticos municipais.

XIX. Normatizar e orientar os trabalhos dos Conselhos vinculados & Pasta;

XX. Estimular e desenvolver atividades culturais, artisticas, t€cnicas, cientificas e recreativas
no dmbito do Municipio;

XXI. Buscar alternativas que propiciem a oportunidade de acesso da populacao aos beneficios .
da produgdo artistica e cultural;

XXIL Promover a integragdo, no dmbito do Municipio, de entidades € grupos que atuem na
drea cultural ou artistica;

XXIIL. Despertar na populagao o gosto pelas atividades culturais e artisticas;

XXIV. Promover a preservacao da cultura popular e tradicional no &mbito municipal e regional;

XXV. Promover e desenvolver préticas e programas desportivos de recreagio, de lazer ¢ de
educagio fisica escolar e nio escolar;

XXVL Realizar a integracdo dos programas esportivos de lazer e de educagido fisica, com os
programas das demais secretarias;

HXVIL Promover ou realizar eventos, objetivando a formacio de pessoal técnico na sua 4rea de
atuacgio;

XXVIIL Despertar na populacdo o gosto pela prética de atividades esportivas, de lazer ¢ de
educacio fisica;

XXIX. Estimular a participacdo de entidades administrativas do Municipio em competicGes
esportivas;

XXX Elaborar, acompanhar e avaliar projetos destinados as atividades voltadas para o
desenvolvimenio da juventude, através do esporte € lazer;

XXX Elaborar, implantar, acompanhar e avaliar projetos esportivos e de lazer,
supervisionando a sua aplicac2o no municipio;

XXXII. Promover e desenvolver praticas ¢ programas desportivos de recreacio, de lazer e de
cducacao fisica escolar e ndo escolar;

XXXIL Realizar a integracdo dos programas esportivos de lazer e de educag@o fisica, com os
programas das demais secretarias;

XXXV, Promover ou realizar eventos, objetivando a formacao de pessoal técnico na sua 4rea de
atuacao;

XXV, Despertar na populagdo o gosto pela pratica de atividades esportivas, de lazer ¢ de

educacio fisica;
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XXXVL Estimular a participa¢do de entidades administrativas do Municipio em competigdes
esportivas;
XXXV Proporcionar meios de recreacio sadia e construtiva 2 comunidade;
XXX VL Promover e apoiar as praticas esportivas da comunidade;
TITULO III
CAPITULOV

DOS CARGOS E FUNCOES COMISSIONADOS

Art.20 - Ficam criados os cargos de provimento em comissio constante dos anexos desta lei.

Art.30 - Todo servidor publico que vier a ocupar cargo em comissio terd resguardado o seu direito de
retornar ao cargo de origem. E serd facultado ao servidor investido em cargo em comisso, previstos
nesta Lei, optar pela remuneragio correspondente ao vencimento de seu cargo efetivo.

Art.31 - O servidor piblico municipal efetivo investido em Fungdo Gratificada perceberd o valor do
vencimento do cargo efetivo, acrescido de G.A.E — Gratificagdo de Atividade Especial, constante no

Anexo I desta Lei.

§1° - Ocorrendo o retorno do servidor para o seu cargo de origem, deixard ¢ mesmo de
perceber a gratificacio referida neste artigo, € a mesma néo podera ser incorporada.

§2° - A nomeacdo de que trata este artigo ndo gera qualquer direito a incorporagao
pecuniaria.

ATr1.32 - Fica vedado aos servidores efetivos ocupantes de cargo em comissio:

L Licenga ou afastamento para tratar de interesses particulares;

I Afastamento para prestar servigos junto a outros 6rgdos da administracao federal,
gstadual ¢ municipal, direta, indireta, autarquica ou fundacao, dc outros
municipios, e a outros poderes;

Art.33 - As G.A.E — Gratificagio de Atividades Especial, serdo instituidas conforme Anexo II desta
Lei, ndo constituem situacdo permanente, € sim vantagem transitdria para atender as necessidades.
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Art.34 - As G.AE — Gratificagdo de Atividades Especial obedecerdo os critérios apresentados no Anexo
{11 Fardo jus a G.A.E os funciondrios detentores de cargos em comissao, efetivo ou concursados que ora
estejam exercendo nomeagdes para os cargos de Comissdo e assessoramento.

TITULO 1V
CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
Art. 35- Fica o Prefeito Constitucional, autorizado a promover, no Orcamento do Municipio, os

ajustamentos gue se fizerem necessdrios em razao desta Lei, respeitados as limitagdes legais.

Art. 36 - Os Subsidios e Saldrios dos cargos em comissdo sao os fixados nos anexos I desta lei, bem
como anexo Il das G.A.E que compete cada cargo.

Art. 37 - As despesas decorrentes da implantagdo da organizagdo administrativa de que trata esta lei
correrao por conta das dotagOes orcamentdrias préprias vigentes.

Art. 38 - Esta Lei cnirard em vigor na data de sua publicacio, revogando as disposi¢ées em contrario
bem como a Lei de n. 455/2010, datadas de 22 de novembro de 2010.

3

Gabinete do Prefeito Constitucional do Municipio de Salgado
Paraiba, 29 de dezembro de 2011.

dﬁ Sio Félix, Estado da



